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	存在（潜在）不合格事实陈述和责任部门：

一、 主要工作未按时完成：
  责任部门：办公室、人力资源部、运输中心、印刷厂、公寓中心、工程中心、饮食中心
二、《质量手册》《程序文件》贯彻存在不足：

责任部门：人力资源部、工程中心、运输中心、饮食中心、信息中心、印刷厂、校园中心
三、《工作手册》执行存在不力：
责任部门：印刷厂、幼教中心、工程中心、饮食中心、计财科、医院、物业中心、信息中心、公寓中心、商贸中心
填表人：雷相福          日期：2009.10.26

	原因分析：
一、 对月度主要工作任务完成的时间概念重视不够；

二、对质量管理体系文件学习不够、贯彻不力，存在时紧时松现象；

三、对《工作手册》中职责、规范等内容未及时组织相关人员学习，岗位联系不够。
责任部门负责人：              日期：

	拟采取的纠正（预防）措施：
一、 各中心（部门）加强时间概念，检查考核任务完成情况时，采取重点考核时间和流程；
二、以9―10月份检查考核为动力，融合具体工作的相关内容，促进对体系文件的学习和贯彻；

三、继续以日常工作检查抓手，促进对质量管理文件和工作手册等内容的学习掌握和使用。

部门负责人：赵文权        日期：2009.10.26
                                              批准人：              日期：

	完成情况：

部门负责人：              日期：

	验证情况：

验证人：          日期：

	备注：
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