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后勤集团岗位说明书

岗位编号:             编制 ：         批准：              修订日期：
	一、基本信息

	中心(部门)
	
	岗位工作考核文件/编号：


	岗位名称
	
	定编人数
	人
	

	岗位综述
	
	岗薪级别
	全民/代理
	

	
	
	
	聘用集体工
	

	
	
	
	聘用临时工
	

	二、工作职责

	

	三、任职资格

	思想素质要求： 

	基本

条件
	性别
	
	通用

知识
	

	
	年龄
	
	
	

	
	专业
	
	专业

知识
	1、 

	
	文化程度
	
	
	

	
	工作经历
	
	必需

技能
	2、 

	
	身体状况
	
	
	

	综合能力： 

	四、工作环境

	工作场所： 

	影响安全健康的因素： 

	使用的设备及常用工具： 

	五、备注： 













实施日期：2004-04-26　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　        


