后勤集团09年4月份主要工作安排
（2009年4月2日）
	序号
	工作内容
	分管领导
	责任部门
	完成时间

	1
	按校党委要求组织开展好学习实践科学发展观活动
	高正权
	办公室
	4月

	2
	梳理外出调研工作报告
	
	
	

	3
	工会工作
	任爱民
	
	

	
	（1）组织参加校第五届五次教代会
	
	
	4月上旬

	
	（2）集团第三届二次职代会暨工代会提案处理工作
	
	
	4月

	
	（3）新会员入会工作
	
	
	4月

	
	（4）集团第三届全民健身运动会相关筹备工作
	
	
	4月底

	
	（5）校排球比赛训练工作
	
	
	4月底

	4
	安全工作
	
	综合部
	

	
	（1）组织学习新《消防法》和新《食品卫生安全法》
	
	
	4月上旬

	
	（2）组织新《消防法》和新《食品卫生安全法》答题竞赛活动
	
	
	4月下旬

	5
	职工部分待遇调整测算工作
	潘锦忠
	人力资源部
	4月中旬

	6
	配合校审计处做好集团08年审计工作
	
	计财科
	4月上旬

	
	确定集团08年预算和经营指标
	
	
	4月上旬

	
	和后勤处签订服务协议相关准备工作
	
	
	4月

	7
	 “文明食堂”创建方案制定及自查自评报告上报工作
	王同华
	饮食中心
	4月

	
	公寓6组团饮食服务部开业，5、6组团饮食服务部经营服务工作
	
	
	4月上旬

	
	科文食堂天然气开工，泉山校区各食堂天然气开户工作
	
	
	4月

	8
	水井开凿启动工作
	
	工程动力中心
	4月

	
	08-09年度暖气费用收取结算工作
	
	
	

	
	泉山校区浴室新能源调研论证并制定可行性报告
	
	
	

	9
	电信营业点开业
	
	商贸中心
	4月上旬

	
	全国优秀示范店创建可行性论证工作
	
	
	4月

	10
	“文明宿舍”创建创建方案制定及自查自评报告上报工作
	刘伶伶
	公寓中心
	4月

	
	限电器、电开水器、智能门锁项目收尾工作
	
	
	

	11
	辅助教学相关技能培训工作
	
	物业中心
	4月

	
	牛山公寓技防方案调研制定工作
	
	
	

	
	标准化值班点建设启动工作
	
	
	

	
	汉方企业年检工作
	
	
	

	
	教学区设立开水供应点方案调研工作
	
	
	

	12
	继续做好科文新校区绿化工程
	
	校园中心
	4月

	
	贾汪校区绿化工程收尾工作
	
	
	

	13
	创建省优质园材料上报工作
	高正权
	幼教中心
	4月

	14
	迎接高校公共卫生考核工作
	
	校医院
	4月


