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 GB/T 19001-2000 idt ISO 9001:2000  支持性文件                   


中心（部门）暑假值班岗人员工作安排表

中心（部门）： 校园管理中心                                             填报日期  2010   年  7   月  2   日

	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班

人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	1
	全面协调、处理校园管理中心暑期的所有事务，及领导安排的临时性任务。
	主任
	冯立磊
	83536662

13951353826
	中心办公室
	7月11至8月28日
	科文学院

假期施工

	2
	全面协调、处理泉山校区暑期的绿化、环境保洁等日常事务，完成领导安排的临时性任务。
	副主任
	张留来
	83536662

13013960307
	中心办公室
	7月11至8月28日
	科文学院

假期施工



	3
	全面协调、处理云龙校区暑期的绿化、环境保洁等日常事务，完成领导安排的临时性任务。
	副主任
	周明
	83867128

13092316716
	云龙办公室
	7月11日至7月20日

7月31日至8月10日

8月21日至8月25日
	

	4
	假期临时工的工资发放，以及其他日常办公事务。
	办事员
	张海娣
	83403106

15996882233
	泉山办公室
	7月11至14日、7月19至22日
7月29至31日、8月20至28日
	

	5
	负责暑期的绿化养护、修剪、浇灌、除草等日常事务，对临时工的考勤、考核工作，临时性工作。
	绿化管理员
	崔明春
	83403106

13615108182
	泉山办公室
	7月11至8月28日
	科文学院

假期施工



	6
	负责暑期泉山校区外围保洁的管理工作，以及对临时工的考勤、考核等工作。
	保洁管理员
	刘君
	83403106

13685111179
	泉山办公室
	7月11日至23日

8月19日至26日
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班

人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	 7
	负责云龙校区绿化、保洁工作，临时性工作
	管理员
	张冬冬
	13003504037
	泉山校区
	7月11日至8月28日
	科文学院

假期施工

	8
	绿化设计
	设计员
	赵蕾
	83403106
13685141235
	泉山校区
	7月11日至8月28日
	

	9
	负责贾汪校区暑期的绿化、环境保洁等日常事务，完成领导交给的临时性工作。
	综合管理员
	陈先华
	87706212

13852098606
	贾汪办公室
	7月11日至8月28日
（周一至周五）
	科文学院

假期施工

	10
	负责临时用工的分工、考勤、工具的发放，校园环境保洁，绿化的修建养护，打药除草，工作安全和设施安全防范工作。
	绿化卫生
	杨建国
	13775882098
	贾汪校区绿化
	7月11日至8月28日
每（周六、周日）
	

	11
	负责校园内垃圾清运工作
	垃圾清运
	李成友
	15852208960
	贾汪校区保洁
	7月11日至8月28日
       每（周二、周五）
	

	
	
	
	
	
	
	
	


中心（部门）负责人：                                                   填报人：张海娣
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