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 GB/T 19001-2000 idt ISO 9001:2000  支持性文件                   


中心（部门）暑假值班岗人员工作安排表

中心（部门）：信息服务中心                                         填报日期  2010  年  7   月   8  日

	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班

人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	1
	系统设备保养、检修，通讯线路检修
	
	吴宝剑
解必连

翟广路
	13626168015
	三校区
	7月10日---7月16日
	

	2
	电开水器除碱、电动阀、水龙头清洗
	
	杨金海
陈洪建
	13852442196
	泉山校区
	7月10日---7月16日
	

	3
	浴室电动阀、流量计拆卸除碱清洗
	
	吴宝剑
杨金海

陈洪建
	13626168015
	三校区
	7月17日---7月31日
	

	4
	三校区食堂收费系统检修
	
	吴宝剑
杨金海
	13626168015
	三校区
	8月1日至8月20日
	

	5
	故障设备检修
	
	翟广路
钟红
	13914886274
	维修室
	7月17日---8月20日
	

	6
	浴室电动阀、流量计安装
	
	吴宝剑

杨金海
翟广路
	13626168015
	三校区
	8月21日---8月25日
	

	7
	收费系统、电开水器使用前的准备工作
	
	吴宝剑

解必连

翟广路
杨金海

陈洪建
	13626168015
	三校区
	8月26日---8月30日
	

	8
	新生卡做卡
	
	相关人员
	6800
	中心机房
泉山机房
	以考勤为准
	

	9
	各校区机房值班
	
	机房人员
	8408
	
	泉山机房每周一、周五其余机房每周五
	

	10
	办公室值班
	
	陈莹、
屈园园
	8448
	
	7月19日、26日、
8月2日、9日
	

	11
	完善工作手册的相关内容
	
	相关人员
	8448
	
	以实际考勤为准
	


中心（部门）负责人：                                                   填报人：屈园园
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