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 GB/T 19001-2000 idt ISO 9001:2000  支持性文件                   


中心（部门）暑假值班岗人员工作安排表

中心（部门）：  计财科                                                    填报日期 2010  年 7 月 2 日

	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班

人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	1
	审核结算
	审核、出纳
	周军棠、何光娥
	3313
	计财科大办公室
	7.12——7.16
	

	2
	审核结算
	审核、出纳
	周军棠、何光娥
	3313
	计财科大办公室
	7.19——7.23
	

	3
	审核结算
	审核、出纳
	张文、何光娥
	3313
	计财科大办公室
	7.26——7.30
	

	4
	审核结算
	审核、出纳
	张文、王丽梅
	3313
	计财科大办公室
	8.2——8.6
	

	5
	审核结算
	审核、出纳
	袁晓香、王丽梅
	3313
	计财科大办公室
	8.9——8.13
	

	6
	审核结算
	审核、出纳
	袁晓香、刘媛媛
	3313
	计财科大办公室
	8.16——8.20
	

	7
	审核结算
	审核、出纳
	张文、刘媛媛
	3313
	计财科大办公室
	8.23——8.27
	

	8
	工资发放、三金税费交缴等
	工资核算
	晏冬梅
	6391
	计财科小办公室
	根据需要安排
	


说明：假期值班作息时间：上午8：30——11：30，下午2：30——5：30。
中心（部门）负责人：许光微                                                   填报人：王桂玲
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