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 GB/T 19001-2000 idt ISO 9001:2000  支持性文件                   


中心（部门）暑假值班岗人员工作安排表

中心（部门）：  幼儿教育中心                                               填报日期 2010 年 7 月 8 日

	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班

人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	1
	暑假班协调工作
园舍整修

小班、小小班新生入园等
	中心主任
	曾建伟
	83867229
	幼教中心
	7.12-8.29
	

	2
	暑假班收费

新生入园、收费

小班、小小班新生入园

学期教育教学记录、资料整理汇编等工作
	教务主任

兼办事员
	李青
	83867229
	幼教中心
	7.12-8.29
	

	3
	仓库盘点

物资采购等
	保管员
	孙晴晴
	83867229
	幼教中心
	7.12-7.30
	

	4
	小班、小小班正式开学
	班主任
	胡艳丽

曹锦辉

耿晓丽
	83867229
	幼教中心
	8.10-8.29
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	


中心（部门）负责人：曾建伟                                                  填报人：李青
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