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 GB/T 19001-2000 idt ISO 9001:2000  支持性文件                   

中心（部门）暑假值班人员工作安排表
中心（部门）： 信息服务中心                                                      填报日期2009年6月29日
	序号
	工作任务
	工作岗位
	值班人员
	联系电话
	工作地点
	值班期限
	备注

	1
	1、系统计算机保养、系统设备、线路安全检查。

2、开水器除碱试验及除碱。

3、系统线路的标识。
	
	吴宝剑、陈洪建

杨金海、翟广路
	13626168015
	泉山、云龙、贾汪校区
	7月6日至7月24日
	

	2
	集中维修故障比较复杂的设备。
	
	吴宝剑、陈洪建

杨金海、翟广路
	83536800
	维修室
	7月27日至8月7日
	

	3
	新生名单的整理、卡号编码等发卡前的准备工作以及新生校园卡的发卡。
	
	陈莹、吴宝剑、钟红、赵云侠、陈晓萍、季恩莲、吕爱侠
	83536800
	泉山机房
	根据招办提供名单的时间确定
	

	4
	系统相关设备的送电、开启，正式使用前的检查
	
	吴宝剑、陈洪建、翟广路、杨金海
	13626168015
	泉山、云龙、贾汪校区
	8月30日----9月3日
	

	5
	假期机房的正常值班（查看机房设备与线路巡视）        （每周两天）
	
	陈晓萍、王晓敏、赵云霞、吕爱侠
	85203299

82916311

82620405

13063512918
	各校区机房
	以考勤为准
	

	6
	办公室值班（每周一个半天）
	
	陈莹、屈园园
	15152182109

15852009581
	中心办公室
	以考勤为准
	


中心（部门）负责人：                                                            填报人：
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