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财务部寒假期间值班表
	值班日期
	值班人员
	联系电话

	元月25日（周五）                 
上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	全体人员
	报销审核：83403313（3313）   
工资核算：83536391（6391） 

	元月28日（周一）至元月31日（周四）            上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	指定人员
	报销审核：83403313（3313）   
工资核算：83536391（6391） 

	2月1日（周五）                       上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	张文、王玉萍
	报销审核：83403313（3313）      

	2月4日（周一）至2月7日（周四）         上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	张文、王玉萍
	报销审核：83403313（3313）             张  文： 15152192506        
王玉萍： 13645219987

	2月8日至2月17日                       上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	春节休息
	许光微：18914891589           袁小香：15852371616

	2月18日（周一）至2月22日（周五）                     上午8:30-11:00  下午14:30-17:00
	何光娥、刘媛媛
	报销审核：83403313（3313）      何光娥：15150087199                           刘媛媛：13775980057

	2月25日                          上午8:30-11:00  下午14:30-17:01
	全体人员
	报销审核：83403313（3313）   
工资核算：83536391（6391） 

	说明：负责工资核算、各类税费及保险申报、资料整理装订的会计人员按照规定自行安排值班时间



编制：              审核：      
批准：

日期：              日期：              日期：


