附件1：

后勤集团来宾接待执行单
	接待时间
	年   月   日至   年   月    日

	来宾单位
	

	来宾事由
	

	来宾带领人
	
	职务
	
	联系电话
	

	来宾人数
	人，其中男     人；女       人

	住宿要求
	

	票务要求
	

	其他行程要求
	

	接待部门
	

	接待主持人
	

	接待陪同人
	

	接待标准
	□高标准          □一般标准          □非标准

	住宿安排
	

	餐饮安排
	

	票务安排
	

	其他形成安排
	

	集团领导签字
	
	执行部门负责人签字
	
	接待经办人签  字
	


